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DESCRIPCIÓN DEL MANUAL 
 
 

El siguiente manual los llevará por el proceso de crear un examen online en ECAMS. Este tiene 

varias ventajas, ya que: 

 El sistema corrige automáticamente la mayoría de las preguntas. 

 El sistema entra la nota directamente al sistema luego de corregir el examen. 

 Nos ayuda a conservar el ambiente con el consumo de papel. 

 

Es importante también resaltar, que esto no es un examen custodiado. Para exámenes 

custodiados deben referirse a Moodle. Si el profesor decide dar el examen, buscará métodos 

alternos de custodiar el examen (ir a un laboratorio de computadoras y estar presente, 

videoconferencia, entre otras). 

 

Prerrequisitos antes de comenzar a configurar el examen es:  

 Haber completado el Setup Grade Standards en ECAMS (Sistema de Notas) 

 Haber completado el Setup Categories en ECAMS (Porcientos) 

 

El Método de Navegación:  

 

La manera como navegamos a la hora de crear el examen, es por ventanas, la primera ventana 

será la de crear el examen, luego saltamos a la de crear la sección, luego a crear la pregunta, y en 

la ventana de pregunta también creamos la respuesta. 
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Información del contacto 
 
 

Name Email Teléfono 

Jonathan Jusino jjusino@uaa.edu 2700 / 2703 

 

 

 

Historial de Cambios 
 
 

Versión Fecha Autor Secciónes Afectadas Descripción 

1.0 03/19/2020 Jonathan Jusino Todas Creación inicial 
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CREAR EL “ASSIGNMENT” 

 

EN EL SIGUIENTE PASO ESTAREMOS CREANDO LA ASIGNACIÓN (EXAMEN), PARA QUE, AL CORREGIR 

EL EXAMEN, LA NOTA PUEDA AÑADIRSE EN ÉSTA ASIGNACIÓN.  

 

1. Al entrar en el curso, ir al bloque titulado “Course Gradebook”. Allí presione sobre 

“Setup Assignments”.  

 

 

2. Presiona el botón de “Add Assignment” para crear el examen. 

 

 

3. Completa la información sobre el Examen. No marques la cajita de “Allow Uploads”. 
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4. Presiona el botón de “Add Course Assignment” para añadir el examen. 

 

 

5. Regresa a la ventana principal del curso presionando “Course Options” 
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CREAR EL EXAMEN 

 

 

6. Ir al bloque titulado “Online Testing” y presiona “Manage Online Tests” 

 

 

7. Presiona el Botón de “Add Online Test” 

 

EN LOS SIGUIENTES PASOS COMENZAREMOS A ENTRAR INFORMACIÓN DEL EXAMEN. CABE 

RESALTAR QUE A ECAMS NO LE GUSTAN LOS ACENTOS. DISCULPEN ESTA SITUACIÓN, PERO 

EVÍTENLO LO MÁS QUE PUEDAN.   

 

8. Entra el nombre del examen en “Test Name”. (Consejo: Utiliza un nombre que no sea 

genérico, especifica curso y semestre, pues en otros semestres puedes importar estos 

exámenes a un curso nuevo y después se le hará difícil encontrarlo.) 
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9. Entra en “Description” una descripción general del examen. (OPCIONAL) 

 

 

10. Entra las fechas del examen. Sigue el formato que especifica. Este será el periodo en el 

cual el estudiante podrá entrar a tomar el examen. Las horas se entran en formato militar. 

 

 

11.  En “Time Allotted: minutes”, entra el tiempo permitido en minutos para tomar el 

examen. (Ejemplo: si a la vez que el estudiante entre, tendrá 1 hora y media para 

completar el examen, entre 90 en el campo de “Time Allotted”) 
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12. En “Assignment to Attach”, selecciona el examen que creamos como asignación en la 

primera parte. Esta parte es esencial, pues si olvidas este paso y no vinculas el examen 

con ninguna asignación, las notas no serán anotadas automáticamente al corregirse, 

y tendrás que hacerlo manualmente.  

 

A PARTIR DE ESTE PASO, LA PUNTUACIÓN DEL EXAMEN ES LA QUE PONGAS EN EL EXAMEN Y NO 

EN LA ASIGNACIÓN. EJEMPLO, SI AL CREAR LA ASIGNACIÓN PUSISTE QUE EL EXAMEN VALE 100 

PUNTOS, PERO CREAS UN EXAMEN CON VALOR DE 40 PUNTOS, LA ASIGNACIÓN SE ACTUALIZARÁ A 

LA PUNTUACIÓN DEL EXAMEN YA QUE AMBOS ESTÁN VINCULADOS. 

 

13. En “Active” selecciona “Yes” o “No” si deseas que el examen esté activo. Selecciona 

“No” hasta que hayas completado de hacer el examen.  

 

 

14. Presiona el botón de “Add Online Test” para crear el examen. 
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CREAR SECCIONES 

 

 

15. Al presionar “Add online test” En la parte debajo de la página se crea un área titulada 

“Sections”. Las secciones el usuario las puede utilizar como prefiera, son las divisiones 

del examen. Puede ser una sección por tipo de pregunta, o sección por capítulo. Presiona 

el botón de “New Section” para añadir una sección.  

 

 

16. En “Name” introduce el nombre de la sección. 

 

 

17.  Entra descripciones y direcciones de la sección, de así desearlo (OPCIONAL). 

 

18. “Display Order” es una opción que tendrás a través de toda la creación del examen. Ésta 

te permite escoger el orden de la sección, si quieres que siempre salga primero, o al final, 

etc. Mientras más bajo el número, más prioridad. (Ejemplo, si tienes 3 secciones, y en 

display order pones 1, 2, y 3, en ese mismo orden se verán.) Si en “Display Order” pones 

‘0’, el sistema sorteará las secciones al azar en cada examen.  
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19. “Weight” es otra opción que tendrás a través de toda la creación del examen. Para evitar 

confusión, déjalo siempre en 1. Sólo daremos peso a las preguntas, no a las secciones. 

 

 

20. Presiona el botón de “Add Online Test Section” para añadir la sección. 

 

 

21. Si deseas regresar a crear otra sección, presiona en “Back” y repite desde el paso #15.  

 

 

 

 

CREAR PREGUNTAS SELECCIÓN MÚLTIPLE 

 

 

22. Luego de crear la sección, en la parte inferior de la página verás un área para 

“Questions”. Presiona en el botón de “New Question” para comenzar con la creación de 

preguntas. 
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23. Selecciona el tipo de pregunta en “Type”. En CAMS hay 5 tipos de preguntas: 

 Match List (Pareo) 

 Multiple Choice (Escoje) 

 True/False (Cierto y Falso) 

 Short Answer (Contestación abierta, pero corta) 

 Narrative (Contestación abierta, en párrafo) 

De estas 5 preguntas, Pareo, Escoje, y el Cierto y Falso se corrigen automáticamente. 

Las Short Answer y Narrative el profesor debe leerlas y otorgar la puntuación 

correspondiente. Para este ejemplo, seleccionaremos con el Multiple Choice, que es la 

opción más común en los exámenes. 

 

 

24. En “Question”, entra la pregunta a contestarse.  

 

 

25. Marca la cajita de “Extra Point” si la pregunta es de bonificación. 
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26. En “Display Order” marca el número que quieres que sea la pregunta, o marca “0” si 

quieres que las preguntas salgan al azar.  

 

 

27. En “Points”, entra la puntuación que vale la pregunta. 

 

28. Presiona el botón de “Add”. 

 

 

29. Al presionar el botón de “Add”, se añade una sección en la parte inferior de la página 

titulada “Multiple Choice”, donde puedes comenzar a añadir las posibles contestaciones. 

Presiona el botón de “New Answer” 

 

 

30. En “Answer”, entra la contestación a añadir al escoge. Se entra una opción del escoge a 

la vez, no se entran todas juntas en esta área.  

 



  

[14] 

 

 

31. En “Display Order” marca el número que quieres que sea la respuesta, o marca “0” si 

quieres que las preguntas salgan al azar.  

 

 

32. En “Points”, pon la cantidad de puntos que recibe por esa contestación. Si la contestación 

es mala, pones 0. Si la contestación es la correcta, ponle el total de puntos que vale la 

pregunta. Si desea dar puntos parciales, también lo puede hacer.  

 

 

33. Presiona el botón de “Add” para añadir la respuesta. 

 

 

34. Repite los pasos del 29 al 33 para añadir todas las opciones.  

 

35. Al finalizar, en la parte inferior de la página debe verse así la pregunta del escoge: 
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Debes ver todas las respuestas, el “Display Order” es el orden que saldrán desplegadas 

dependiendo el número, y en “Points” la respuesta correcta siendo la única con el total de 

puntos.  

 

36. Presiona el botón de “Back” para seguir creando preguntas para el examen. 

 

 

 

CREAR PREGUNTAS CIERTO Y FALSO 

 

 

37. En la parte inferior de la página, presiona en el botón de “New Question” para comenzar 

con la creación de la pregunta. 
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38. En “Type”, selecciona “True/False” 

 
 

39. En “Question”, entra la pregunta a contestar. 

 
 

40. Selecciona “Extra Point” si la pregunta es de bonificación. 

 

41. En “Display Order” marca el número que quieres que sea la pregunta, o marca “0” si 

quieres que las preguntas salgan al azar.  

 

 

42. En “Points” entra la cantidad de puntos que valdrá la respuesta correcta. 

 
 

43. En “Answer”, selecciona la contestación a la pregunta escrita. Si el estudiante selecciona 

esta contestación, entonces se le asignarán los puntos. 

 
 

44. Presiona el botón de “Add” para añadir la pregunta. 

 

 



  

[17] 

 

Repite los pasos del 37 al 44 para añadir más preguntas de Cierto y Falso. Al final, verás 

la lista de todas las preguntas, el “Display Order” es el orden que saldrán desplegadas 

dependiendo el número, y en “Points” los puntos que vale la contestación correcta de esa 

pregunta. 

 
 

45. Presiona “Back” cuando hayas terminado de añadir preguntas en la sección.  

 
 

 

 

 

CREAR PREGUNTAS ABIERTAS 

 

 

46. En la parte inferior de la página, presiona en el botón de “New Question” para comenzar 

con la creación de la pregunta. 
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47. En “Type”, selecciona “Short Answer” si es respuesta corta, o “Narrative” si necesita un 

párrafo. 

 
 

48. En “Question”, entra la pregunta a contestar. 

 
 

49. Selecciona “Extra Point” si la pregunta es de bonificación. 

 

50. En “Display Order” marca el número que quieres que sea la pregunta, o marca “0” si 

quieres que las preguntas salgan al azar.  

 

 

51. En “Points” entra la cantidad máxima de puntos que se otorgaría en esta pregunta. 

 
 

52. Presiona el botón de “Add” para añadir la pregunta. 

 

 

53. Presiona “Back” cuando hayas terminado de añadir preguntas en la sección.  
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CREAR PREGUNTAS DE PAREO 

 

EN EL SIGUIENTE PASO ESTAREMOS CREANDO LA PREGUNTA DE PAREO. ÉSTA ES LA MÁS 

COMPLICADA DE TODOS LOS TIPOS DE PREGUNTAS, ASÍ QUE LEE CON DETENIMIENTO. 

 

54. En la parte inferior de la página, presiona en el botón de “New Question” para comenzar 

con la creación de la pregunta. 

 

 

55. En “Type”, selecciona “Match List”. 

 
 

56. En “Question” escribe las instrucciones del pareo. 

 

 

57. Selecciona “Extra Point” si la pregunta es de bonificación. 

 

58. En “Display Order” marca el número que quieres que sea la pregunta, o marca “0” si 

quieres que las preguntas salgan al azar.  
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59. En “Points” entra la cantidad máxima de puntos que valdrá el pareo. Ejemplo, si tu pareo 

va a tener 4 opciones, y quieres que valgan a 3 puntos cada una, en Puntos vas a poner 

12, no 3; si quieres tener 10 opciones a 2 puntos cada una, en puntos pondrás 20. El 

sistema se encargará de dividir los puntos que entres en esta sección, entre la cantidad de 

opciones que añadas al pareo. 

 
 

60. Presiona “Add” para añadir el pareo. 

 

61. Luego de presionar “Add”, en la parte inferior de la página verás dos tablas: 

 

“Match List left” son las respuestas de las que los estudiantes van a escoger, o las letras 

A, B, C… del pareo. “Match List Right” son las preguntas que intentarán parear con la 

letra. SIEMPRE se empieza con Match List Left, así que presiona el “New Answer” del 

lado izquierdo.  

 

62. En “Answer” entra la primera contestación. 

 



  

[21] 

 

 

63. En “Display Order” marca el número que quieres que sea la respuesta, o marca “0” si 

quieres que las respuestas salgan al azar.  

 

 

64. Presiona el botón de “Add” para añadir la respuesta. 

 

65. Repite los pasos 61 al 64 para añadir todas las respuestas. Al final verás algo así: 

 

 

66. Presiona ahora “New Answer” pero del “Match List Right”, para empezar a añadir las 

preguntas. 
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67. En “Answer” introduce la pregunta. 

 

 

68. En “Display Order” marca el número que quieres que sea la respuesta, o marca “0” si 

quieres que las respuestas salgan al azar.  

 

 

69. Vas a ver una opción que dice “Points” y “0” que no se puede editar. Esto se debe a que 

el sistema está esperando a que añadas todas las preguntas, y distribuirá los puntos totales 

que añadiste entre las preguntas creadas. 

 

 

70. Presiona el botón de “Add” para añadir la respuesta. 

 

 

71. Repite los pasos 66-70 hasta añadir todas las preguntas.  
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Al finalizar, verás algo así 

 

En “Matching Answer”, escoge la contestación correcta. Esto es clave. Si olvidas 

escoger la contestación correcta, el estudiante puede contestar correcto y saldrá la 

puntuación en 0.  

 

 

72. Si presionas el botón de “Edit” podrás ver que los puntos ya fueron asignados 

correctamente. Al asignarse los puntos, si deseas añadir más respuestas que preguntas, 

puedes hacerlo, solamente cuando ya hayas pareado las preguntas y respuestas. Ve al 

“Match List Left” y puedes añadir las otras respuestas.  

 

73. Presiona el Botón de “Save” para guardar todos los cambios. 
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74. Cuando hayas añadido todas las preguntas, presiona “Back” hasta volver a la ventana 

principal de exámenes. Recuerda ponerlo “Active” para que el estudiante pueda verlo. 

 

 

ADMINISTRANDO EL EXAMEN 

 

75. En la ventana principal del curso, ve a “Online Testing” > “Manage Online Tests”. 

 

 

76. Al entrar, verás varias opciones al lado izquierdo de tu examen: 

 Manage – es la que te permite administrar el examen cuando ya está listo para 

tomarse. Esa la tocaremos más adelante. 

 Edit – Te deja volver a editar preguntas, puntuaciones, etc. Esta opción estará 

disponible mientras nadie haya tomado el examen. A la vez que alguien lo 

tome, se desaparece.  

 Copy – Te crea una copia del examen en el mismo curso, que puedes usar de base 

para crear uno nuevo. 

 Delete – para borrar un examen. No podrás borrar un examen si un estudiante ya 

lo tomó, o si tiene alguna imagen insertada, en ese caso tendrías que borrar las 

imágenes.  

 Preview – para ver cómo el estudiante verá el examen. Presiona “preview” para 

asegurarte que no tenga errores.  
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Preview del examen 
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77. Ya los estudiantes están tomando el examen. Verás que ya las opciones de “Edit” y 

“Delete” no están disponibles. También verás información del examen, como fecha de 

disponibilidad (“Available From/To”), minutos para tomarlo (Time Allotted), si está activo 

(“Active”), total de secciones (“Section count”), total de preguntas (“Question Count”) que 

incluye las de bono en color amarillo, y total de puntos (“Points”) con los puntos de bono 

en amarillo. Ve a la sección de “Manage”. 

 

 

 

78. Verás varias secciones al entrar, la primera es “Graded Online Tests”. En esta sección salen 

los exámenes que ya fueron sometidos y corregidos. Sobre cómo corregimos exámenes, lo 

tocaremos más adelante. 

 

 

79. La próxima sección es “Submitted Online Tests”, que son los estudiantes que sometieron 

su examen, pero no ha sido corregido.  

 

 

80. La próxima sección es “Accessed Online Tests”. En esta sección son estudiantes que han 

accedido al examen, puede ser que lo estén tomando en estos momentos, o se les haya 

cerrado, se les haya caído el internet, etc. En casos como éstos, puedes presionar el 
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enlace de “unlock” al lado del nombre del estudiante para desbloquear su examen, o el 

botón de “Unlock All” para desbloquear todos los exámenes bajo esa categoría. 

Presionaremos “Unlock” para mostrarte el proceso.  

 

 

81. Al presionar “Unlock” se abre unas ventanas.  

 En “Unlock Until”, entra la fecha hasta la cuál quieres desbloquear ese examen. 

Formato mm/dd/yyyy 

 En “Time”, entra la hora hasta la cuál quieres desbloquear ese examen. Formato 

24 horas HH:MM 

 En “Time Allotted”, entra la cantidad de minutos que quieres que el estudiante 

tenga para completar el examen.  

 Presiona “Unlock” para completar.  
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82. La próxima sección es “Unlocked Online Tests”, que se forma de la lista de estudiantes a 

los cuales se les ha desbloqueado el examen.  

 

 

83. Por último, tenemos la lista de “Not Attempted Online Tests”, que son aquellos 

estudiantes que NO han tomado el examen aún. 

 

 

  



  

[29] 

 

 

CORRIGIENDO EL EXAMEN 

 

84. Ya los estudiantes tomaron sus exámenes. Ve a la sección de “Submitted Online Tests”, 

y presiona el botón de “Grade” 

 

 

85. En ese momento puedes ver el examen del estudiante. Comenzarás viendo la puntuación 

preliminar (recuerda que las preguntas abiertas aún no están corregidas). 

 

 

86.  Próximo verás las preguntas. La pregunta te muestra la opción que el estudiante escogió, 

y te dice con puntos cuál era la correcta. El botón de “Awd” te dice los puntos que sacó, 

los cuales puedes editar manualmente.  

 
Ejemplo de Escoge 
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Ejemplo de Cierto y Falso 

 

 
Ejemplo de Pareo 

 

87. En el caso de la pregunta abierta (“Narrative” o “Short Answer”) verás el texto que entró 

el estudiante, pero el “Awd” estará en blanco. El profesor entrará la puntuación que 

considere el estudiante merezca por su contestación.  
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88. Luego de finalizar de verificar y corregir el examen, presiona el botón de “Save” para 

procesar la nota.  

 
 

Te saldrá un mensaje diciendo que la nota fue grabada con éxito. Presiona “OK” 

 
   

89. Vuelve a la página principal del curso, y dirígete a Course Gradebook > Record Grades > 

By Assignment. 

 
 

90.  Presiona sobre el examen/asignación que creaste. 

 
 

91. Verás en la parte superior en “Graded Assignments” que ya las notas han sido pasadas al 

sistema de ECAMS automáticamente.  

 

 

   


